ILCE TARIM VE ORMAN MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC)

Tarimsal Yayim ve Danismanlik
Desteklemesi

1- Bagvuru formu ve taahhiitname (Ek1)(Ek2) 2- Yerlesim yeri belgesi

3- Vergi Borcu Yoktur belgesi

4- CKS,AKS,Su Uriinleri veya Tiirk-Vet kayit sistemi belgesi (il /ilge Gida Tarim ve Hayvancilik Miid.
onaylt sureti)

5- Pasaportlari l/ilge Tarim Miidiirliigiince onayli sureti 6- Doner sermaye makbuzu

7- Dosya

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gegen siireler hari¢ tutulacaktir.

7 iS GUNU

Tarimsal Yayim ve Danismanlik
Hizmeti verecek Uretici
Orgiitlerine,Ziraat Odalarina
Tarimsal Danismanlik Yetki
Belgesi Verilmesi

1- Basvuru dilekgesi (EK-1)

2- Tarim Danigmani istihdam etmek i¢in yetkili kurul karari

3- Tarimsal Danismanlik faaliyetlerini yiirlitmek i¢in gerekli arag,alet ve biiro donanimi durumunu
gosterir belge

4- Dosya

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen siireler hari¢ tutulacaktir.

7iS GUNU

Dernek ve Vakiflara Tarimsal
Danigmanlik Yetki Belgesi
Verilmesi

1- Bagvuru Dilekgesi(EK-4)

2- Uye listeleri ve sadece tarimsal danigmanlik hizmeti vermek iizere kurulduklarini gdsteren
tiiziiklerin onayh 6rnegi

3- Tarimsal Danismanlik faaliyetlerini yiirtitmek i¢in gerekli arag,alet ve biiro donanimt durumunu
gosterir belge

4- Dosya

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gecen siireler harig tutulacaktir.

7iS GUNU

Sirketlere Tarimsal Danismanlik
Yetki Belgesi Verilmesi

1- Bagvuru Dilekgesi(EK-5)

2- En az limited sirket olarak kurulduklarini ve faaliyet alaninin tarimsal danigmanlik hizmeti oldugunu
belgeleyen ticaret sicil gazetesi 6rnegi ve fatura

3- Adi,adresi,vergi numarasi var ise logosuna ait belgeler

4- Kurucularina,ortaklarma ait kimlik ve diploma/gikis belgesinin bulundugu ilin il/ilge Tarim
Miidiirliigiince onayl sureti

5- Yoneticinin,varsa tarim danismanhg sertifikasinin l/flge Tarim Miidiirliigiince onayli sureti

6- Istihdam edilen Tarim Danismanlarmin(biri uzman ve en az 3 danigman) diplomalari,danismanlik
sertifikalari,sozlesmeleri,sosyal giivenlik belgeleri,kimlik belgeleri ve ilgili meslek odasina kayith
olduguna dair belgenin l/ilge Tarim Miidiirliigiince onayh suretleri

7- Bakanhga karg sirketi temsil edecek kisinin sirket adina imza atma yetkili oldugunu gésterir.Noter
onayli imza sirkiileri

8- Tarimsal Danigmanlik faaliyetlerini yiirtitmek igin gerekli arag,alet ve biiro donanimini durumunu
gosterir belge

9- Dosya

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gecen siireler harig tutulacaktir.

7iS GUNU

Serbest Tarim Danigmanlarina
Yetki Belgesi Verilmesi

1- Bagvuru Dilekgesi(EK-7)

2- Bagli bulundugu vergi dairesinden alinacak serbest meslek miikellefiyeti tescil belgesi fatura

3- Sosyal giivenlik kurulusuna kayitli olduguna dair il/ilge Tarim Miidiirligiince onaylanmis belge

4- Yonetmelik kapsaminda alinmig Tarimsal Danigsmanlik sertifikasinin veya gegici tarim danigmanligt
belgesinin 1l/ilge Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigiince onayli sureti

5- lgili meslek odasina kayitli olduguna dair belgenin l/ilge Tarim Miidiirliigiince onayh sureti

6- Danigmanlik biirosunun adresi,telefon numarasi gibi iletisim bilgileri 7- Danigmana ait noter onayl
imza sirkileri

8- Dosya

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gecen siireler harig tutulacaktir.

7 iS GUNU

Serbest Tarim Danigmanlarina
”Gegici Tarim Danigmanlig
Belgesi” Verilmesi

1- Ogrenim belgesinin {l/ilge Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigiince onayh sureti

2- Niifus ciizdanmin il/ilge Gida Tarim ve Hayvancihk Miidiirliigiince onayh sureti

3- 2 adet vesikalik fotograf

4- Yetki belgesi alinmast i¢in istenen belgeler(Tarimsal Yayim ve Danigsmanlik Hizmetleri Uygulama
Esaslarinin 13.maddesinde belirtilen- Sertifika harig)

5- Dosya

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gegen siireler hari¢ tutulacaktir.

7 iS GUNU




Uretici Orgiitleri,Ziraat Odalar
veya Bunlarin Ust
Birlikleri,Sirketler veya
Dernek/Vakiflarda Caligan ya da
Calisacagini Belgeleyenlere
”Gegici Tarim Danismanligt
Belgesi” Verilmesi

1- Ogrenim belgesinin {l/ilge Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigiince onayh sureti

2- Niifus clizdanimin {l/ilge Gida Tarim ve Hayvancilik Miidiirliigiince onayh sureti

3- 2 adet vesikalik fotograf

4- Halen galistyor ise ¢alistigt kurulustan ¢alistigina dair yazi

5- Caligmaya baslayacak ise ¢alisacagi kurulustan ¢alistigina dair taahhiit yazisi

6- Calistig1 veya calisacagi kurulusun “ Tarimsal Danigmanlik Yetki Belgesi” aldigina dair il Tarim
Miidiirliigiinden yazi

7- Dosya

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gecen siireler harig tutulacaktir.

7iS GUNU

Iyi Tarim Uygulamalari
Desteklemesi

1- Matbu bagvuru dilekgesi (EK-6) 2- Iyi Tarim Uygulamalar1 sertifikas

3- Yetkilendirilmis kuruluslarca diizenlenmis sertifika (EK-7"ye uygun olacak)

3- CKS Belgesi

4- Doner sermaye makbuzu

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gegen siireler hari¢ tutulacaktir.

30 DAKIKA

Organik Tarim Desteklemesi

1- Matbu bagvuru dilekgesi (EK-1)

2- Organik Tarim Bilgi Sistemi (OTBIS) kayd1 3- CKS belgesi

4- Déner sermaye makbuzu

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gecen siireler harig tutulacaktir.

30 DAKIKA

10

Aricilik Desteklemesi

1- Matbu bagvuru formu (EK-1)

2- Arilik ve Arili Kovan Tespit Tutanagi 3- Doner sermaye makbuzu

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gecen siireler harig tutulacaktir.

5iS GUNU

11

Gezginci Aricilar Igin
Konaklama Yeri Tespiti

1- Yurti¢i Veteriner saglik raporu 2- Konaklama belgesi (EK-1)

3- Isletme tescil belgesi (Bal iiretici ruhsat1) 4- Niifus ciizdani fotokopisi

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gecen siireler harig tutulacaktir.

2iS GUNU

12

Hisseli Satis Igin Uygunluk
Belgesi

1- Tapu Miidirliigiinden yazi

5GUN

13

Gelir Durumu Tespiti

1- Sosyal Giivenlik Kurumundan alinan matbu form 2- Tapu Midiirliigiinden alian yazi
Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gegen siireler hari¢ tutulacaktir.

1iS GONU

14

Yagli Tohumlar Prim
Desteklemesi

1- Bagvuru dilekgesi (Sadece CKS kayd1 olanlar basvuru yapabilirler.) 2- Destek Talep Formu
3- Alim — Satim Beyannamesi 4- Miihtahsil Listesi
5- Satig1 yapilan tiriine ait fatura, 6- Doner sermaye makbuzu

45 DAKIKA

15

Bakanlik Temsilcisi Talebi

1- Dilekge

2- Cagri igin alinan kararin 6rnegi 3- Toplant1 glindemi

4- Temsilci iicretinin yatirildigina iliskin vezne alindist. 5- Ustbirlik payma ait dekont

6- Bagvuru ticretinin 6dendigine dair dekont

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gecen siireler harig tutulacaktir.

15iS GUNU

16

Canli Hayvan ve Hayvan
Maddeleri I¢in Diizenlenen
Yurtigi Veteriner Saglik Raporu

1- Hayvan maddeleri igin kesim raporu 2- Sap asis1 yapildigini belirtir belge

3- Hayvanlarin kulak kiipeli olmasi (Kiipeli olmayan hayvanlarin sevki yapilmaz.Alt1 ayliktan biiyiik
hayvanlarin kiipeli olmasi gerekir.Hayvanlar muayene edilen il/ilge Tarim Miidiirliiklerine
getirilecektir.)

4- Doner sermaye sevk raporu licreti,dezenfeksiyon iicreti ve hayvan pasaportu {icreti yatirildigina dair
makbuz

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gegen siireler hari¢ tutulacaktir.

1iS GUNU

17

Isletme Hayvan Varligimi
Gosterir Belge

1- Bagvuru dilekgesi

2- Veteriner bilgi sisteminde kayit altina alinmig biiyiikbas hayvan varligi veya asilama, serumlama ve
kiipeleme makbuzunda yer alan biiylikbag hayvan varligini gosterir belge

3- Nufus Ciizdan fotokopisi

1iS GUNU




18

Sigir Cinsi Hayvanlarin
Tanimlanmasi ve Isletme Tescil
Islemleri

1- Bagvuru dilekgesi
2- S1gir cinsi hayvanlarin tanimlanmasi ve isletme tescil miiracaat formu

7iS GUNU

19

Anac Koyun Keci Desteklemesi

1- Basvuru dilekgesi (Ureticiler yetistirici orgiitlerine bagvurur. Yetistirici érgiitleri {l/ilge Tarim
Midiirliiklerine bagvurur.)

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gecen siireler harig tutulacaktir.

7iS GUNU

20

Hastaliktan Ari Isletmeler icin
Saglik Sertifikasi

1- Matbu bagvuru dilekgesi

2- isletmede mevcut olan hayvanlarin listesi 3- Doner sermaye makbuzu

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme sonucunda tespit edilen eksikliklerin basvuru
sahibi tarafindan tamamlanmasi i¢in gegen siireler harig tutulacaktir.Ari isletme kapsamina alinan
isletmede tiiberkiilozis ve brucellozis testleri 6 aylik araliklarla yapilacaktir. Arka arkaya yapilacak her
iki testin sonucu negatif ¢ikmasi halinde yetistiriciye ari isletme belgesi verilecektir.Yapilan testler
sonucunda igletmede hastalik ¢ikmasi durumunda 3285 Sayili HSZK ve Yonetmeligi cercevesinde
hastalik ¢ikist yapilir ve Yonetmelikte belirtilen 6nlemler alinir.Hastalik séniisiinden sonra ilgili
Yonetmeliklerde delirtilen strreler gectikten sonra sertifika diizenlenir.

8 AY

21

Sigir Cinsi Hayvan Kesim
/Oliim Bildirim Raporu

1- Bagvuru dilekgesi
2- Sig1r cinsi hayvan kesim/dliim bildirim formu

1iS GUNU

22

Buzag1 Desteklemesi

1- Basvuru dilekgesi (Soykiittigiine kayitli olanlar Damuzlik Sigir Yetistiricileri Birligi aracihigt ile, 6n
soykiitiigiine kayith olanlar dogrudan iI/ flge Tarim Miidiirliiklerine basvurur.)

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gecen siireler harig tutulacaktir.

7iS GUNU

23

Istatistiki Bilgi Talebi

1- Bagvuru Dilekgesi

15iS GUNU

24

Yem Bitkileri Desteklemesi

1- Bagvuru dilekgesi

2- Destek Talep Formu

3- Doner Sermaye Makbuzu

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gecen siireler harig tutulacaktir.

7 iS GUNU

25

Sertifikali Tohum Kullanim
Desteklemesi

1- Bagvuru dilekgesi 2- Destek talep formu 3- Tohumluk faturasi

4- Tohuma ait sertifika belgeleri 5- Doner sermaye makbuzu

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gecen siireler harig tutulacaktir.

7iS GUNU

26

Yurtigi Sertifikalt Tohum Uretim
Desteklemesi

1- Bagvuru formu (EK-1) 2- Destek Talep Formu

3- Tohumculuk kurulusu ve kuruluglar adina sdzlesmeli olarak tohumluk yetistirenlerin, tohum
uretilecek araziye ait CKS belgesi

4- Tohumculuk kurulusu sézlesmeli tohumluk iiretimi yaptirtyor ise, onaylt sdzlesmeli yetistirici listesi
ve tohumluk yetistiricilerine ait arazi bilgilerini i¢eren form (EK-2)

5- Tohumluk sertifikasmin, ilgili il/ilge Tarim Miidiirliigii tarafindan onaylanmus fotokopisi
(Sertifikasyon islemleri tamamlandiktan sonra istenir.)

6- Tohumluk beyannamelerinin onayh sureti (flgili il Tarim Miidiirliigii tarafindan onaylanacak)

7- TUGEM tarafindan verilen tohumculuk kurulusu oldugunu gésterir belge 8- Tohum satis faturasi
(Satis isleminden sonra istenir.)

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gegen siireler hari¢ tutulacaktir.

7 IS GUNU

27

Sertifikali Fidan Desteklemesi

1- Bagvuru dilekgesi 2- Destek talep formu 3- Fidan faturasi

4- Fidana ait sertifika belgeleri 5- Déner sermaye makbuzu

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gecen siireler harig tutulacaktir.

7iS GUNU

28

CKS Kayd Giincellemesi

1- Bagvuru dilekgesi

2- Bilgi Paylagim Belgesi

3- Tanzim edilip onaylanmis “B” formu 4- Varsa kira szlesmesi

5- Ziraat Odasi Cift¢i Belgesi 6- Doner sermaye makbuzu

Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin basvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gegen siireler hari¢ tutulacaktir.

7 iS GUNU




1- Bagvuru dilekgesi
.. . 2- Ciftci kayit belgesi (CKS) 3- Taahiitname
29 Seracilik Yonetmehgl_ 4- Ortii alt1 Kayit Sistemi Uretici Kayit Formu 5- Varsa Kira Sozlegmesi 7iS GUNU
Kapsaminda Yapilan Islemler . T, . . . L
Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gecen siireler harig tutulacaktir.
1-Isletme Kayit Belgesi bagvuru ve beyannamesi. (Ek-4)
: . 2-Uretim yerleri igin Kapasite Beyant . -
30 |Isletme Kayit Belgesi 3- istihdam miktar 71S GUNU
4- Doner Sermaye Makbuzu
1- Bagvuru dilekgesi
. . 2- Niifus clizdan1 fotokopisi e .
31 |Amator Balik¢1 Belgesi 3- 1 adet fotograf 2 Is Giinii
4- Déner sermaye makbuzu
1- Siit faturasi veya miistahsil makbuzu (Uretici tarafindan iiyesi oldugu Siit Ureticileri Birligine teslim
edilir.Siit Ureticileri Birligi tarafindan Ulusal Siit Kayit Sistemine kayd: yapilarak,il/ilge Tarim
32 |Cig Siit Desteklemesi Miidiirliigiine onay i¢in teslim edilir.) 3AY
Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gecen siireler harig tutulacaktir.
1- Bagvurular 174 numarali telefon hattindan veya www.alo174.gov.tr internet adresinden yapilir.
Yapilan islemlerle ilgi bilgiler 174 numarali telefon hattindan veya www.alo174.gov.tr adresinden
33 [Alo Gida Hatt1 Bagvurusu verilecek bagvuru numarast ile 6grenilebilir. 7 iS GUNU
Not : Hizmet ile ilgili bagvurudan sonra yerinde inceleme gerekmesi durumunda,tespit edilen
eksikliklerin bagvuru sahibi tarafindan tamamlanmasi igin gecen siireler harig tutulacaktir.
34 |Uygulamalarla ilgili Sikayetler |1- Bagvuru dilekgesi 15 1S GUNU
ilk Miiracaat Yeri ilge tarim ve Orman Miidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri  : Karesi Kaymakamligi
Isim Resul BUTUN Isim : Metin ARSLANBAS
Unvan flge Tarim ve Orman Miidiirii Unvan : Kaymakam
Adres Akincilar Mah. Gazi Bulvari Adres : Eski Kuyumcular Mah. Yesilyol Sokak
No : 01 No:14 Karesi Balikesir
Telefon (0266) 246 09 29 Telefon : (0266) 246 26 57
Faks (0266) 246 09 27 Faks : (0266) 246 26 54
e-Posta karesi@tarimorman.gov.tr e-Posta : karesi@icisleri.gov.tr
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